
RÈGLEMENT INTÉRIEUR  

DE LA BIBLIOTHÈQUE MUNICIPALE 

DE SAINT-YRIEIX-LA-PERCHE 

 
 

 

I- DISPOSITIONS GÉNÉRALES : 
 

 

Article 1 : La Bibliothèque municipale est administrée par le Maire de Saint-Yrieix-la-Perche, assisté de 

son Conseil Municipal. 

 

Le fonctionnement et l’utilisation de la bibliothèque municipale sont réglés par les conditions ci-dessous 

énumérées.  

Aucun lecteur n’est censé ignorer le présent règlement qui lui sera communiqué lors de sa première 

venue à la bibliothèque municipale. 

 

 

Article 2 : La Bibliothèque municipale de Saint-Yrieix-la-Perche comprend 4 sections : 

 1 section « Adultes » ; 

 1 section « Enfants (0 à 14 ans) » ; 

 1 section « Discothèque-vidéothèque » ; 

 1 section « Bédéthèque ». 

 

 

Article 3 : Le personnel de la Bibliothèque est à la disposition des usagers pour les aider à utiliser les 

ressources de la Bibliothèque municipale. 

 

 

II- INSCRIPTION : 
 

Article 4 :  

Toute personne a la possibilité de s’inscrire à la Bibliothèque municipale de Saint-Yrieix, domiciliée ou non 

sur le territoire communal. 

Pour s’inscrire à la Bibliothèque, l’usager doit justifier de son identité et de son domicile (pièce d’identité et 

justificatif de domicile de moins de 3 mois).  

Tout changement de domicile doit être immédiatement signalé. 

Lors de son inscription, l’usager reçoit une carte dont la présentation est OBLIGATOIRE pour tout 

emprunt. 

Après avoir pris connaissance en intégralité du règlement, l’usager doit signifier son accord en signant un 

engagement individuel remis par les agents du service puis conservé. 

 

Article 5 : Les mineurs doivent pour s’inscrire venir en compagnie de leurs parents. L’inscription se fait à 

partir des pièces justificatives fournies par les parents prévues à l’Article 4. 



Une autorisation parentale d’inscription pour les mineurs est également à compléter et conservée par le 

service.  

À partir de 14 ans, les mineurs sont également inscrits d’office à la section « prêt Adultes ».  

 

Article 6 : L’inscription est GRATUITE dans toutes les sections. Elle est valable un an. Le 

renouvellement a lieu lorsque l’usager se présente à nouveau à la Bibliothèque municipale.  

L’inscription devient caduque si l’usager ne se présente pas à la Bibliothèque pendant une période de plus de 

deux ans. 

 

Article 7 : Une carte de lecteur informatique est distribuée gratuitement à chaque usager. En cas de perte 

ou de vol de cette carte, la nouvelle carte est payante. Le tarif est fixé chaque année par délibération du 

Conseil Municipal (Annexe 2). 

 

 

III- PRÊT : 
 

Article 8: Le prêt est consenti à titre individuel et sous la responsabilité de l’emprunteur. 

Les modalités de prêts (durée et nombre de documents) sont annexées au présent règlement (Annexe 1) et 

sont susceptibles d’évoluer. 

 

Article 9 : La majeure partie des documents peut être prêtée à domicile. Toutefois certains documents 

(dictionnaires, encyclopédies) sont exclus du prêt et ne peuvent être consultés que sur place.  

Le prêt à domicile pourra en être exceptionnellement consenti sur autorisation de la bibliothécaire, après 

demande écrite. 

 

Article 10 : Les CD et DVD ne peuvent être utilisés que pour des auditions (ou visionnements) à caractère 

individuel ou familial. En effet, soumis à des droits de diffusion, les DVD ne peuvent pas être consultés 

dans les locaux de la Bibliothèque.  

Est formellement interdite la reproduction et la diffusion publique de ces enregistrements.  

L’audition publique en est possible sous réserve de déclaration aux organismes gestionnaires du droit 

d’auteur dans le domaine musical (SACEM, SDRM).  

La bibliothèque dégage sa responsabilité pour toute infraction à ces règles. 

 

 

IV- CONSULTATION INTERNET : 
 

Article 11 : La Bibliothèque dispose d’un espace tiers lieu comprenant des outils informatiques. 

La consultation de l’Internet est gratuite durant la première heure. Au-delà, l’utilisation est payante. Le tarif 

est voté chaque année par délibération du Conseil Municipal et annexé au présent règlement (Annexe 2). 

Toutefois, le personnel de la bibliothèque se réserve le droit de demander aux usagers de mettre fin à leur 

connexion en cas de forte affluence, dans un souci de satisfaire l’ensemble des usagers. 

 

L’usage de l’Internet doit se faire dans le respect de la législation et de la mission culturelle et éducative de 

la bibliothèque. 

Il est formellement interdit toute consultation de sites Internet portant atteinte à la dignité humaine ou faisant 

l’apologie d’idéologies.  



 

La consultation de l’Internet par les mineurs est préalablement soumise à l’autorisation parentale 

signée par les parents, lors de l’inscription du mineur à la Bibliothèque et évoquée à l’article 5. 

La signature de cette autorisation parentale implique la responsabilité des parents, quant à la libre 

consultation de l’Internet par leurs enfants mineurs. 

 

 

V- PRESCRIPTIONS ET RESPONSABILITÉS : 
 

Article 12 : Tout usager dépassant la date de prêt indiquée pour le document emprunté doit payer une 

pénalité de retard.  

Les pénalités de retard ayant entraîné une lettre de rappel sont obligatoirement dues. 

Les tarifs des pénalités de retard, fixés par délibération du Conseil Municipal, sont annexés au présent 

règlement (Annexe 2). 

 

Après trois rappels restés sans réponse, il sera envoyé une lettre recommandée avec accusé de réception dont 

le montant sera dû par l’usager. 

 

Si les documents ne sont pas restitués après la lettre recommandée, les sommes dues seront prélevées 

directement par le Trésor Public et les documents récupérés par intervention de la Police municipale. 

 

En cas de nécessité, une plainte pourra être déposée pour vol. 

 

Article 13: En cas de perte ou de détérioration grave d’un document, l’emprunteur doit assurer son 

remplacement ou le remboursement de sa valeur. 

Le refus de remplacement ou de remboursement du document détérioré, entraînera l’EXCLUSION du droit 

de prêt pour certains documents ou l’EXCLUSION totale du droit de prêt 

 

Particularité pour les prêts des CD  

- les boîtiers cassés et les pochettes plastiques perdues doivent être remplacés ; 

- toute gêne importante d’écoute doit être signalée 

 

Particularité pour les prêts de DVD 

Entre chaque emprunt, les DVD sont vérifiés par le personnel de la bibliothèque. Ils sont prêtés en bon état 

de marche. Le dernier emprunteur sera donc tenu responsable de toute détérioration rendant le DVD 

inutilisable. Il devra le remplacer ou le rembourser à son prix d’achat. 

 

Article 14: Lors des  jours et heures de fermeture, les usagers ont à leur disposition une boîte à livres afin de 

restituer leurs documents.  

Toutefois, les usagers redevables d’une pénalité de retard restent dans l’obligation de régler cette 

dernière lors de leur visite suivante.  

 

Article 15 : La consultation et l’emprunt de documents ainsi que l’utilisation des matériels informatiques 

par les usagers mineurs se font sous la responsabilité de leurs parents. 



 De la même manière, la surveillance des mineurs pendant leur séjour à la bibliothèque est entièrement 

à la charge des personnes adultes qui en ont la responsabilité. La bibliothèque se dégage de toute 

responsabilité. 

 

Article 16: Les usagers peuvent obtenir la reprographie d’extraits de documents appartenant à la 

Bibliothèque. Ils sont tenus de réserver à leur usage strictement personnel la reprographie des documents qui 

ne sont pas dans le domaine public.  

Les photocopies sont payantes. Les tarifs sont fixés par délibération du Conseil Municipal (Annexe2) 

 

Article 17: L’utilisation de l’ascenseur est strictement réservée aux personnes à mobilité réduite. 

 

Article 18: Les usagers sont tenus de respecter le calme à l’intérieur des locaux.  

Ils doivent éviter toute perturbation susceptible de nuire aux autres usagers et au personnel. 

Il est interdit de fumer. 

Il est également interdit de manger et boire dans les locaux de la Bibliothèque. Néanmoins, un espace dédié 

à cet usage est prévu et des exceptions peuvent être autorisées à l’occasion des animations organisées par les 

bibliothécaires. 

L’introduction d’animaux est strictement interdite dans la Bibliothèque à l’exception des chiens guides des 

personnes non voyantes. 

 

 

VI- APPLICATION DU RÈGLEMENT : 

 

Article 19: Tout usager, par le fait de son inscription, s’engage à se conformer au présent 

règlement. 

Le non respect des articles mentionnés dans ce règlement, les négligences répétées ou les 

infractions peuvent entraîner la suppression temporaire ou définitive du droit au prêt et, le 

cas échéant de l’accès à la Bibliothèque. 

 

Article 20 : Le personnel de la Bibliothèque est chargé, sous la responsabilité du bibliothécaire, de 

l’application du présent règlement. 

 

 

       Le Maire, 

 

 

 

 

 

Daniel BOISSERIE 

 

 

   

 

  



Annexe 1 
 

Modalités de prêts : 

 

Le nombre de documents autorisés  par carte est de : 

 

Livres Adultes 12 par carte 

Livres Jeunes 12 par carte 

Magazines 12 par carte 

CD audio 8 par FAMILLE 

Cédéroms 4 par FAMILLE 

DVD 6 par FAMILLE 

 

Le délai de prêt est de 3 semaines pour TOUS LES DOCUMENTS. 

*La durée du prêt n’est JAMAIS PROLONGEE pour les documents en nouveautés et/ou 

demandés pas d’autres usagers. 

Pour les autres documents, 2 prolongations maximum. 

 

Annexe 2 

 

Tarifs 2021 

 

 Pénalités de retard pour documents non rendus: 

                              - document adulte et CD  0.50 € par document et par CD 

                              - document enfant   0.20 € par document 

                              - DVD   1.00 € DVD 

Le montant total des pénalités de retard est majoré d’1.00 € pour chaque semaine supplémentaire de retard. 

Les lettres de rappel sont envoyées chaque lundi. 

 

 Carte de lecteur perdue                                 1,00 €         

 

 Consultation Internet 1h                               Gratuit 

 Au-delà                                                        2 € par heure 

 

 Wifi       Gratuit     

 

 Photocopie noir et blanc A4                          0,15 €     

 

 Photocopie noir et blanc A3    0,30 €       

 

 Sorties papier sur imprimante : 

                              - noir et blanc A4                        0,20 € 

                              - couleur A4                                0,50 €   

 


